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Qб rтвегжлении ПоложенрUI о хозяйственном отделе гБоудпо <<Псковский областной 
"".r"ry"- 
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квалифик ацииработников образования))

С целью актуаJIизации локальной нормативной базы государствеFIногобюджетного образовЪтедьного уй;;;;; 'lоrоо"rт9льного 
профессион€lJIьногообразования <ПсковскиЙ областной институ, .rЬ""r.ения квалификации работниковобразован"">, (дт1?_ _fБОУ дL9-цОипкроj, а также в соответствии с решениемУченого совета гБоУ дпо пойгп<р о от 29.02.Z,ОZЦ,протокол М 2ПРИКАЗЫВАЮ:

1, Утвердить Положение о хозяйственном отделе гБоУ дпо <<ПсковскийобластноЙ институТ повышеНия квалификациИ рабоrниКов образОвания) (прилоrrсение).' 2. Заведующему учебным отделЪм Кадровой Н.В. р*r..r"*';;.;;;;;#;;*на сайте гБоу дпо поипкро в разделе <свъдения об образовательной организации).3. Настоящий прик€lз вступает в силу с момента его под',исания.

'оuо.ffiнтролЬ 
за исполнециеМ 

"uЬ"о"щ..о .,рик€ва возложитъ на первого

Врио ректора
Е.В. Гончарова
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отQ1,0!,rпец N; Цg'

пришIто
Решение Ученого совета ГБОУ ДПО ПОИПКРО
протокол J\b 2 от 29 февраля 2024 года

поипкро

. Гончарова

положение' о хозяйственном отделе гБоУ дпо <<Псковский областной институт повышеция
квалификации работников образовация>

1. оБIциЕ положЕниrI
1.1. настоящее Положение регламентирует деятелъностъ хозяйственногоотдела (д

rIреждениT дополнителъного профессион€lJIьного образования <ПсковскийлF*лл_--л -
р;а;;"";;;;;;";;Ё;;:Т/шп-rr-r,-\ -- ллл-лr^ л-л

;";,;;;;;;;;;;;й;;;";й:
iллl / ] lтп^r

r rrrlwд{llJ lcL.1.2. Отдел является самостоятельным структурным подразделением
Института.

1,3, Руководит деятелъностью Отдела заведующий, который н€вначается
на должНостъ В соответСтвиИ с локальными нормативными ап"urЙ Института.|,4, ОтдеЛ осущестВляеТ хозяйствa""о. обеспечение деятельностиИнститута.

1,5, В Отделе ведется и хранится документация, перечень которойопределяется номенклатурой дел Института.
1,б, ОтдеЛ непосреДственно подчиняется первому проректору Института.t.7. Отдел осуществляет контролъ деятелъности структурныхподразделений по вопросам хозяйств.urrrо.о обслужи вания, рацион€lJIьногоисполъзования материальных ценностей и финu"aо""r* ресурсов, сохранностисобственности организации.
1.8. В своей деятелъности Отдел руководствуется:
- Конституцией Российской Федер ации;

НорматИвно-праВовымИ актами Российской Федерации и Псковскойобласти;

Комитета по образованию Псковской

- Уставом Института,
- Приказами, распоряжениями
- Настоящим Положением и

Института.

УТВЕРЖДАЮ

ректора Института;
иными локЕtлъными нормативными актами



2,1,щел"",нЗ#}r"}#"&*т,i*""":,т,т"?#:JА",6рu.труктуры
ИНСТИТУТа ДЛЯ своевременной *uo...r""r;^ 

";;;;,uu"" деятельностиИнститута.
2.2. Основные задачи Отдела:
2,2,1, Осуществлятъ хозяйственное обеспечение деятелъности Института:техническое обслуживания зданий, помещений, оборудо"urr" (систем отопления,водоснабжения, электроСетеЙ и т.д.), планирование, организацию и контролъпроведениЯ иХ текущиХ И капит€tJIьных ремонтов, снабжение мебелuю,хозяйственным инвентарем, организацию транспортного обеспече ния иохраны.2.2.2. Разрабатывать 

"oprur""""r. и организационные документы,необходимые для эф ф ективной р.urr".uц ии хозяйств енно й д еятелъно сти.2,2,з,координировать И контролировать осуществление деятельностиструктурных подразделений Института по вопросам хозяйственногообслужИвания, рацион€LЛъного исполъзования материЕlJIъных ценностейи финансовых ресурсов, сохранности собственности организации.
2,2,4,подготавливать отчетные документы Института по хозяйственнойдеятельности.
2,2, 5, КОНТРОЛИРОВаТЬ СОблюдение санитарно-противоэпидемиологического

режима, правил противопожарной безопасности, норм техники безопасности,своевреМенное приниматЬ необходимые меры при выявлении фактов
,их 

нарушения.

3. Функции отдЕлА
3,1, Планирование, организация и контролъ хозяйственного обеспечениrI

деятельно сти Института.
З.2. Разработка проектов локЕtлъных

хозяйственной деятельности.
нормативных актов по организации

3,3, Планирование текущих и капит€lлъных ремонтов основных фондов(ЗДаНИЙ' СИСТеМ ВОДОСНабЖеНИЯ, И Других сооружений), составление сметхозяйственных расходов
3,4, Хозяйственное обслуживание и обеспечение надлежащего сост оянияв соответствии с правилами и нормами производственной санитариии противопожарной защиты зданий и ,,омещ ениiт, в которых расположеныподр€вделения Института, контролъ за исправностью оборудов ания (освещения,систем отопления, и т.д.).' 3.5. Подготовка информации, отчетов, справок и сведенийоб осуществлении хозяйственной деятелъности Институтапо установленнымформам отчетности.

Планирование и организация ремонтовкачества выполнения ремонтных работ.
помещений Института,

Щокументационное сопровождение по

з.6.
контроль

3.7. ,uI],IJulJOждение по гIроведению работ иуслуг сторонними организациями в сфере хозяйственной деятелъности.
окЕLзанию



3,8, ПРИеМКа, ХРаНеНИе И обеспечение структурных подр€вделений
института хозяйственными материал ами, оборудованием и инвентарем, учетих расходования.

3,9, Организация траIIспортного обеспечения деятельности Института.
, 3,10,ОргаНизациЯ эксплуаТациИ и своевременного ремонта технического

оборудования (электрических сетей, систем отопления, и т.д.), бесперебойное
обеспечение зданиiт и помещений Института электроэнергией, теплоэнергией,
водой, а также контролъ над их рацион€tлъным расходованием.

3,11,ОрГанизациЯ и обеспечение пропускного режима и охраны зданийИнститута.

, з.12.Проведение информационно-р.зъяснительной работы среди
работников Института, направленной на объсцечение сохранно сти и содержания
в исправном состо янии зданий, помещен ий и имущества Института.

3,13,организация и обеспечение деятелъности Института по охране Труда
и безопасности.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОТДЕЛА
4,|, Отдел в лице начЕшьника для осуществления возложенных

имеет право: функций

4. | . |. Участвоватъ в планиров аниидеятельности Института;
4,1,2, ЗапрашиватЪ и r'олучатЬ в установленном порядке необходимые

iтнформационные материЕIJIы от руков одств а Института ;

, 4,1,3, Запрашиватъ у структурных подразделений ИнстIдтута информацию,
необходимую для осуществления- функциfi и получать сведения, матери€tлы
и документы по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

/\___ _4,1,4, 
Участвовать в обсуждении вопросов, отнесенных к компетенции

Uтдела;
4.1.5.,Щавать рЕlзъяснения, консультации

в компетенцию Отдела;
по вопросам, входящим

4,1,6, Вноситъ предложения по совершенствованию форм и методов работыОтдела;
4.1.7.Вносить предложения

деятелъности Института;
по вопросам повышения эффективности

4,1,8, ОбращатьсЯ К руководству Института за ок€ванием содействияв решении вопросов материЕtльно-технического и правового обеспечениrI своей
деятельности;

4,1,9, Привлекать, по согласоВанию, к участию в работе Отдела работниковДругих структурных подр€вделений Института;
4.1 .10. Приниматъ участие в инвентар изации зданий, помещений,

оборудов анияв цеJUIх контроля их сохранности и технического состояния.
4,1,1 1, Приниматъ )п{астие в заседаниях Ученого совета Института,совещаниях при ректоре / проректоре по вопросам, входящим в компетенциюсотрудников Отдела.
4.2. Отдел в лице нач€Lльника обязан:



4.2.З. Принимать управленческие и
и координации деятепъности сотрудников
Отдела.

5,1, ВСЮ полноту *fiiJJfl1*"Т"йТ"..r"о и своевременностьвыполнения возложенных на Отдел задач и функций несет нач€Lльник Отдела.5,2, Сотрудники Отдела несут ответственностъ за исполнение своихДОЛЖНОСТНЫХ ОбЯЗаННОСТей В ОбЪеМе, предусмотренном соответствующимитрудовыми договорами и должностными инструкц иями

б. взАимоотношЕния и связи отдЕлА6,1, В целях реЕшIизации хозяйственного, нормативно-информационного,
"o.Hi:}y":::i:Tr1::::""*от обеспечения п_lбЬты Отдел взаимодействуетс другими структурными подрiвделеЕиями Института, а также инымиучреждениями.

иные решения по
Отдела, планированию

организации
деятелъности

б.


